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APRESENTACAO

A Plataforma Integrada de Turismo de Mato Grosso (PIT) é resultado de uma proficua parceria entre a
Secretaria de Estado de Cultura e Turismo de Minas Gerais e a Secretaria de Estado de Desenvolvimento
Econdmico de Mato Grosso.

A PIT é uma importante ferramenta de gestdo virtual da oferta turistica dos municipios (infraestrutura de
apoio ao turismo / servicos e equipamentos / atrativos turisticos), com base na metodologia do inventario
da oferta turistica do Ministério do Turismo, tendo como finalidade fornecer informacdes organizadas e
sistematizadas para o planejamento, gestdo e promoc¢do da atividade turistica, que ocorrerd por meio de
site exclusivo de divulgacdo do destino Mato Grosso, oportunizando, ainda, que cada municipio tenha seu
proprio site turistico.

Nesse sentido, a Secretaria Adjunta de Turismo elaborou este manual de orientacdo ao preenchimento da

Plataforma Integrada de Turismo, que apresenta, de forma simples e direta, as funcionalidades do sistema,
com foco na insercdo de informacdes por parte da iniciativa privada e do poder publico.
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1.INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO

1.1. Iniciativa Privada

Acesse http://descubramatogrosso/admin/login.

SEDEC - Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico

http://descubramatogrosso.com.br/admin/login

Ou, na home page, clique em “Cadastro/Login”.

£ Descubra

- Mato
Grosso

Paraondeir Explore o mapa Eventos | Cadastro/Login

Buscar Q

Mato Grosso possui trés dos mais importantes biomas do
planeta: Amazdnia, Cerrado e Pantanal, além da especial regido
do Araguaia. De localizacdo privilegiada, ao centro da América
do Sul, abriga rica biodiversidade e paisagens naturais de

encher os olhos, que somadas a uma expressiva historia e
Governo de

variada cultura, fascina turistas do Brasil e do mundo, seja em
busca de vivenciar intensas emog8es ou realizar bons negdcios.

Mato Grosso &, sem dlvida, destino de inesqueciveis
experiéncias e envolvente hospitalidade. Descubra Mato
Grosso!

ALy

Uma das maiores planicies
alagaveis do planeta, possui 52 mil
km e esbanja beleza em rios,
ninhais e fauna, com mais de 650
espécies de aves, 260 espécies de

peixes e B0 espécies de mamiferos,

incluindo a famosa onga-pintada.

Cerrado

Berco das aguas, tem sua paisagem
composta por arvores retorcidas,
rios de dguas cristalinas,
cachoeiras deslumbrantes,
montanhas desafiadoras e fauna
exuberante, além de inimeros
sitios arqueoldgicos.

Amazodnia

Ao norte de Mata Grosso, a
Floresta Amazénica abriga mais de
20% de todas as espécies
existentes no mundo, incluindo
vegetais, peixes, mamiferos e
passares. O territério possui dreas
de preservacio ambiental e conta
com o etnoturismo para visitacao

das aldeias indigenas locais.

Conhecida pela pratica da pesca
esportiva, a regido atrai milhares
de turistas com seu vale de praias

fluviais, conhecido pelas areias

brancas e finas, além das aguas
transparentes. O local é cercado
por lendas misticas, atraindo
pesquisadores, esotéricos e
ufdlogos do mundo inteiro.
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Caso ainda ndo possua a senha de usuario, clique em “Cadastre aqui” e realize o seu cadastro. Apds efetivado
o cadastro, vocé serd direcionado ao Painel Administrativo.

Descubra

Mato
Q Grosso

Digite o emali

Digite a senha

—

Nao tem usuario?qC

Esqueci a senha

Ja no Painel Administrativo, observe a barra lateral esquerda, pois nela estd todo o Menu de op¢des, a saber:

“Painel Geral”: Nesta aba estdo todos os cadastros e as alteragdes realizadas pelo usudrio e os respectivos
status.

E para as outras op¢bes como “Eventos”, “Hospedagem”, “Gastronomia”, “Agenciamento”, “Transporte”,
“Lazer e entretenimento”, terd a funcdo de permitir a insercao de informacgdes sobre a oferta da opgao
selecionada e o seu respectivo status. Lembrando que para essas opg¢des as telas sao semelhantes,
destoando em apenas alguns itens.

'5‘ Mato

Grosso

1]
c
o
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Para realizar o cadastro de um novo meio de hospedagem na plataforma, por exemplo, é necessario a
escolha do tipo de atividade e a inser¢cdao do CNPJ, apds isso clique na lupa, para PIT verificar se o CNPJ é

valido e dar continuidade no cadastro.

.......

Mato
'a Grosso

- Hospedagem
# Painel geral pedag

B Eventos

Hospedagem Novo cadastro

Usuério Teste

1 Gast i Tipo de atividade
astronomia

X Agenciamento

CNP)

@ Transporte

@ Lazer e entretenimento 25 v resultados por pagina

it Pacotes Turisticos

Nome 4 Regido Turistica

Selecione v

Mostrando 0 até 0 de 0 registros

Municipio

Data de cadastro Atualizado em status Agdes

Buscar Selecione v

Nenhum registro encontrado

Apbs a insercdo do tipo de hospedagem e o CNPJ, o usudrio ird acessar uma tela com campos para
preenchimento de informacgdes sobre a oferta. Atente-se para as informacgGes obrigatérias, pois se elas
estiverem ausentes o formuldrio ndo poderd ser salvo e enviado, assim como, as informa¢bes nao
obrigatérias devem ser preferencialmente preenchidas, pois, dependendo da situacdo, podem ter grande

relevancia para o setor.

Hospedagem

1. Identificagdo

1.1. Municipio - ¥

1.3.Tipo*

Meios de hospedagem com necessidade de cadastro

2. Nome/Entidade

2.1.CNP)

Digite Aqu

2.2. Nome fantasia/comercial ¥

Digite Aqu

2.4. Nome da rede

Digite Aqu

2.6. NUmero de registro do CADASTUR

2.8. Organizagio responsavel pelo tombamento

Digite Aqui
2.10. Whatsapp
Digite Aqu

2.12. Email

Digite Aqu

Av. Getdlio Vargas, 1077, Goiabeiras - CEP 78032-000

- Cuiaba - Mato Grosso

Portugués Inglés Espanhol

el -

1.2. Distrito

1.4. Subtipo

2.3. Nome juridico

Digite Aqu

2.5. Inicio da atividade

Digite Aqu

2.7. Data do tombamento

Digite Aqui

2.9. Telefone (exemplo: (DDD) 0000 - 0000 / (DDD) 0 0000 - 0000) *

Digite Aqu

2.11. Site
Digite Aqu

2.13. Facebook

Digite Aqu

mt.gov.br
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Para finalizar, aperte no botdo salvar e aguarde a mensagem de confirmacao.

14.1.10. Sanitario (permite mais de uma op¢ao)

14.1.11. Observagdes complementares

15. Informacg@es para divulgagdo na plataforma

15.1. Tipos de viagem (permite mais de uma op¢3o)

16. Responsavel pelo Cadastro das Informagdes

16.1. Responsavel ¥ 16.2. Instituigie ¥
Usuario Teste
16.3. Telefone (exemplo: (DDD) 0000 - 0000 / (DDD) 0 0000 - 0000)* 16.4. Email ¥

usuarioteste@teste.com

16.5. Observagao

Apds a confirmagdo do envio do formulario, aguarde a conferéncia por parte do Municipio e,
posteriormente, da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico / Secretaria Adjunta de Turismo, e
sua atividade estard validada. Caso haja alguma necessidade ainda de ajuste das informacgdes inseridas, vocé
recebera um comunicado, via e-mail solicitando a retificagdo devida.

1.2. Poder Publico

Inicialmente o responsdvel pela insercdao de informacgdes por parte do Municipio (Ex: Interlocutor, Secretario,
etc.), deve enviar um e-mail para pitmt@sedec.mt.gov.br, solicitando o acesso a plataforma.

E-mail: pitmt@sedec.mt.gov.br
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Login e senha

. para mim

Boa tarde!

s

Disetora de turismo da cidade de [JE Ml zcstaria de obter login ¢ senha, para a plataforma Descubra Mate Grosso!

<
n. ]
[

Grata por sua atengdo

Att,

]
Obter o Qutlook para i0S

[Mensagem cortada] Exibir toda a mensagem

PIT <pitmt@sedec.mt.gov.br; -=§_ SR N

Boa tarde!

Segue informacdes para acessar o portal:

Site para acesso: http.//descubramatogrosso.com.br/adminilogin
Login para acesso I

Senha para acesso: _

Para mais informacdes, acessar o manual em pdf & o video tuterial que seguem em anexo.

Lembrando que para criac@o de usuaric na PIT para mais algum servidor, devera ser solicitado via e-mail

Qualquer davida, entre em contato, pois estamos a sua disposicdo para Ihe ajudar no que for necesséric

vyoutube comiwatch?v=j3Q-2Iz6RuM&t=20s

urismo (PIT/MT)

@ Mato
Grosso

s

ES

B8 Manual de Preench... 4

4 Responder ®» Encaminhar

Apds o recebimento do login e senha de usudrio, acesse http://www.descubramatogrosso.com.br/.

http://descubramatogrosso.com.br/admin/login

Vocé sera direcionado ao “Painel Administrativo”.
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Municipio Teste

# Painel geral Fainsl el

B Inventério
B2 - Servicos e equipamentos de alimentos e bebidas - 5 item(s) rejeitado(s) @
B Eventos

|4 Relatérios
B4~ Servigos e equipamentos de transporte turistico - 5 item(s) rejeitado(s) +

BS - Servigos e equipamentos para eventos - 1 item(s) rejeitado(s) +

C1- Atratives naturais - 2 item(s) rejeitado(s) 5

C2- Atrativos culturais - 1 item(s) rejeitado(s) +

Neste exemplo, repare que hda cinco cadastros em “B2 — Servicos e equipamentos de alimentos e bebidas”
e, alguns mais, em outros tipos de formularios para analise e aprovacao (ou rejeicdo, caso haja necessidade
de alguma alteracdo). Caso queira ver quais sao esses cadastros pendentes, clique em “+” do lado direito.

No Painel Administrativo, observe a barra lateral esquerda, pois nela esta todo o 'Menu' de op¢des: “Painel
Geral”, “Inventario”, “Eventos” e “Relatorio”.

Na opcao “Inventario”, temos todos os campos para a inventariacdo da oferta turistica, dividido em
categorias, tipos e subtipos.
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®

Descubra

Mato
Grosso

Descubra

Mato
Grosso

Drscubra

Mato —
Grosso

Drscubra

Mato
Grosso

@

-

-

# Painel geral # Painel geral # Painel geral # Painel geral

B Inventario B Inventario B Inventirio B Inventario

Pesquisar Pesquisar Pesquisar 3 Eventos
Ll Relatdrios
Modulo A

" . Regido Turistica
Al - Informacbes basicas do -
municipio

. Destinos
B1 - Servigos e

21 _Meine de 3cos i
A2.1 - Meios de acesso ao equipamentos de

municipio - Geral Eventos

C1 - Atrativos naturais

A2.2 - Meios de ace
municipio

S50 a0 B2 - Servicos e - s el meTs Calendario de eventos

equipamentos de alimentos

e bebidas 3 - Arividades

Ad - Sistemnas de seguranca P =
econdmicas/producdo

B3 - Servigos e associada ao turismo Médulo A

- Si as =] £s - - -
(=T EeE T e equipamentos de agéncias
de turismo

C4 - RealizagBes técnicas e Médulo B

A7 - Qutros servigos

Modulo B

ponsaveis por coleta

B4 - Servigos e
equipamentos de
transporte turistico

BS - Servigos e

equipamentos de eventos

B6 - Servigos e

dentificas contemporineas

(6.1 - Gastronomia -

Produto primaric

(6.2 - Gastronomia -

Produto transformado

(6.3 - Gastronomia - Prato

Modulo C
Eventos permanentes
Mapa numérico

Planejamento
georreferenciado

equipamentos de lazer tipico

¥ Eventos

Planejamento georreferenciado
B7 - Outros servigos e .
Eq

de

|l Relatérios : .
Eqmpamentns urnsacos

Madulo C ﬁ Eventos

Equipes responsaveis por coleta

de dados

|dd Relatérios

B Eventos

|dl Relatérios

Ainda no Painel Administrativo, encontram-se as alteragdes realizadas pelos usuarios e as informacgdes
inseridas pela iniciativa privada do seu municipio.

Ao entrar no mdodulo B, formulario B1, por exemplo.

Av. Getdlio Vargas, 1077, Goiabeiras - CEP 78032-000 - Cuiaba - Mato Grosso mt.gov.br
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B1 - Servicos e equipamentos de hospedagem n
5 v | resultados por pagina
Nome - Regido Turistica Municipio Data de cadastro Atualizado em Status Acbes
Selecione v Buscar Buscar Buscar Selecione v
] ] [ ] -09:12 04/03/2021 - 12:13 Aprovado n
| ] ] 0/05/2020 - 07:53 04/03/2021 - 12:13 Aprovado Hﬂ
I ] ] 20/05/2020 - 08:31 04/03/2021 - 12:13 Aprovado En
_ ] I 25/09/2020 - 09:01 04/03/2021 - 12:15 Aprovado En
E—— . I oas0a2021 -12:15 Hﬂ
_ ] | ] 20/05/2020 - 10:08 04/03/2021 - 12:23 Aprovado En
1 | |

Note que, quando um tipo de formulario é selecionado no Menu, a pagina sera carregada e aparecera
cadastros realizados contendo o nome do local, a Regido Turistica que ele estd inserido, o municipio, Data
de Cadastro, data e horario da ultima atualizacdo, status e a acdo que deseja realizar, respectivamente.

Dentro da PIT temos 5 op¢Ges de “Status”:

- “Aguardando conferéncia do municipio”: momento em que o cadastro estd aguardando a analise
feito pelo Poder Publico Municipal;

- “Aguardando conferéncia da Regido Turistica”: momento em que o cadastro ja foi aprovado pelo
Poder Publico Municipal e estd aguardando a analise feito pela Regido Turistica;

- “Aguardando aprovagdo da Secretaria Adjunta de Turismo”: momento em que o cadastro ja foi
aprovado pelo Poder Publico Municipal, Regido Turistica e estd aguardando a analise feita pela Secretaria
Adjunta de Turismo de Mato Grosso;

- “Aprovado”: o cadastro foi analisado pelo municipio, Regido Turistica e pela SEADTUR e foi aprovado
pelos trés e ja pode ser divulgado no portal de acesso dos turistas;

- “Rejeitado”: o cadastro esta com informagdes inconsistentes e a iniciativa privada devera arrumar
as informacgdes contidas nele.

E, ainda temos, 3 opc¢des de “Ac¢des”:

- “Editar”: para quando deseja visualizar e analisar o cadastro aprovando quando as informacdes
estiverem corretas, as imagens estiverem com uma boa resolugao para ser divulgada e ndo estiver faltando
nenhuma informacao que seja pertinente, ou rejeitando, caso pelo menos uma das situacdes anteriores nao
estiver sendo totalmente atendidas;

- “Histérico”: para quando deseja visualizar o que foi alterado, a data e a hora da alteragdo e quem
realizou tal processo;

- “Deletar”: para quando o cadastro estiver duplicado, a iniciativa privada solicitar a exclusdao desse
cadastro e quando foi o cadastro for criado equivocadamente.

Para criar um novo cadastro clique no botdo com sinal de “+” no canto superior direito da tela. Ao apertar
esse botdo, vocé sera direcionado ao respectivo formuldrio e podera iniciar o preenchimento.
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B1 - Servigo e equipamento de hospedagem

1. Identificacio

1.1. Municipio - ¥

Barra do Gargas

1.3.Tipo*

Meios de hospedagem com necessidade de cadastro

2. Nome/Entidade

2.1.CNP)
Digite Aqu

2.2. Nome fantasia/comercial *
Digite Aqu

2.4. Nome da rede

te Aqu

2.6. Niimero de registro do CADASTUR

2.8. Organizagéo responsavel pelo tombamento

Digite Aqu

2.10. Whatsapp

Digite Aqu

Portugués Inglés

1.2. Distrito

1.4. Subtipo

2.3, Nome juridico
Digite Aqu
2.5. Inicio da atividade
Digite Aqui
2.7. Data do tombamento
Digite Aqui
2.9, Telefone (exemplo: (DDD) 0000 - 0000 / (DDD) 0 0000 - 0000) *
Digite Aqu
2,11, site

Digite Aqui

Espanhol

Perceba que no canto superior direito da tela, ha a opgdo de impressdo do formulario preenchido, caso

precise.

Para aprovar ou rejeitar o formulario ha duas opgoes:

- Se o responsavel pelo municipio aprovar as altera¢des, o formuldrio é aceito e vai para a andlise por

parte da Secretaria Adjunta de Turismo;

- Se o responsavel pelo municipio reprovar as alteragdes, o formulario é rejeitado e a iniciativa

privada terd que ajustar o que foi solicitado.

15.4. Revisdo

Av. Getdlio Vargas, 1077, Goiabeiras - CEP 78032-000 - Cuiaba - Mato Grosso
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Ao preencher todas as informacgdes obrigatdrias, o usuario deve apertar no botdo “Salvar” e aguardar a
confirmacdo do envio do formuldrio.

13.3. Possui espagos de eventos?
[m}
14. Acessibilidade

14.1. Possui alguma facilidade para pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida? ()

15. Informacgdes para divulgacdo na plataforma

15.1. Tipos de viagem (permite mais de uma op¢éo)

16. Equipe responsavel pela coleta de dados

16.1. Responsavel * 16.2. Instituigio®
Digite Aqu Digite Aqui

16.3. Telefone (exemplo: (DDD) 0000 - 0000 / (DDD) 0 0000 - 0000) * 16.4. Email*
Digite Agqu Digite Aqui

16.5. Observagio

Digite Aqu

Salvar

Ap0ds a confirmagdo do envio do formulario, aguarde a conferéncia por parte da Secretaria de Estado de
Desenvolvimento Econdmico / Secretaria Adjunta de Turismo, e sua atividade estard validada. Caso haja
alguma necessidade ainda de ajuste das informacgdes inseridas, vocé receberd um comunicado, via e-mail
solicitando a retificacdo devida.

IMPORTANTE: Ndo hd obrigatoriedade de que os formuldrios sejam preenchidos na ordem sequencial. A

organizagdo A (A1,A2,A3...),B(B1,B2,B3...)e C(C1, C2, C3...) refere-se apenas a uma questéo metodoldgica,
baseada na Metodologia do Inventdrio da Oferta Turistica do Ministério do Turismo.

Av. Getdlio Vargas, 1077, Goiabeiras - CEP 78032-000 - Cuiaba - Mato Grosso mt.gov.br
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A opgao “Eventos” se concentra no gerenciamento dos eventos existentes na cidade, e o processo de
insercdo de informacdes é similar ao de preenchimento do inventario.

Eventos

Periodo

Buscar

09

25

04

v resu

2020 -

tados por pagina

Mostrando de 1 até 5 de

Cadastro de evento

Nome do evento *

v  Atualizado em

5 registros

Descrigéo curta (méximo de 10 palavras)

Descrigdo do evento ¥

Periodo do Evento *

igite Aqu

Tipo de Evento (permite mais de uma opgdo)™

Municipio®

Barra do Gargas

car

-01/01/2021 '2/05/2020 08:

- 15/09/202 6/05/2020 08:1

-7, 2021 26/05/2020 08:12

- 25/05/202 26/05/202008:12
12/04/2020 26/05/2020 08:13

Regido Turistica Municipio Nome Status
Selecione hd Buscal Selecione
Aguardando conferéncia da regido turistica

Aguardando conferéncia da regiso turistica

_ Aguardando conferéncia da regido turistica

Portugués Inglés

Destaque?

Categorias (permite mais de uma opgao)*

Regido Turistica

Av. Getdlio Vargas, 1077, Goiabeiras - CEP 78032-000 - Cuiaba - Mato Grosso
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Instagram Twitter

Tipos de viagem (permite mais de uma opgao)

Palavras-chave®

Fotos promocionais

Fotos de divulgagao

E por ultimo tem-se a opg¢ao “Relatorios”, que permite gerar relatdrios em forma de planilhas, para posterior
analises.

Tipo Subtipo

2.MAIORES INFORMACOES

GESTAO DA PLATAFORMA INTEGRADA DE TURISMO (PIT/MT)

Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico

Secretaria Adjunta de Turismo

Rua Voluntarios da Patria, 118 — Centro Norte — Cuiaba/MT — CEP 78.005-180
pitmt@sedec.mt.gov.br

(65) 3613-9325 / (65) 3613-9322 / (65) 3613-9300
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